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1. Nhap thong tin, dit liéu.
Doi véi nhiing phan ta luong Idy dit liéu |a Nh@p vao thi phai nhap dir liéu vao hé thong bang luong
dé tinh luang.
Céc céach dé nhap théng tin d6i véi nhiing phan tdr luong nay:
Cach 1: Thém théng tin truc ti€p trén phan mém.
Tai man Tinh luong => An chon Tinh luong => Chon bang luong, ky luong, bé phan/phong
ban ap dung dé tinh luong va chon Sta.
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2. Tich chon

Gidm dc Ban lanh dao
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Dai v6i nhiing phan t& luang chon loai dit liéu la “Nhép vao” thi hé thdng sé mé ra dé ngudi ding
nhap/chinh stra thong tin.
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STT Manhan.. ¥ Tén nhan vién kel PC Vit PG Xéng xe PG bién thoal Khdc Luong doanh s Thuéng Téng luang Dinh kem T::
1 VVAZ Vi van A 0 300.000 0 2.000.000 0 & n
2 12331212 Nquyén Tu&n Anh 0 600.000 300.000 1.000.000 2.000.000 0 & n
3 VVB06 Viivan B 0 400.000 300.000 500.000 1.000.000 0 & n
4 VTCO07 Vi ThiC 0 200.000 300.000 500.000 3.000.000 0 & n
Tong cong

1. P&i véi cac phan tit lwong co loai dir
liéu 14 "Nhip vao" => Hé thdng sé mo

ra dé nhip théng tin
2. Sau khi thém/ sira dit liéu xong chon
"Luu”

o

Sau khi nhap/chinh stra théng tin bang luong thi nhan “Luu”.

Cach 2: Xuat file excel va stra thdéng tin trén file excel.

Xuat excel => Hé thdng sé xuat file excel thong tin bang luong dé nguoi dung dién théng tin trén
bang luong.

Luu y: Chi dién théng tin
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STT Manhan.. ¥ Tén nhan vién . Chic danh B4 phn Ngay lam vige Ngay céng thuc t& Luong Bl cong KPI Dinhkem
1 vva2 Vi van A Giam ddc Ban lanh dao 1. An xuit Excel va sita thﬁl’lg @ a
2 12331212 Nguy&n Tusn Anh Phién dich kiem trg Iy phong bao ve tin trong file @ [u}
3 VVBOs Vi Van B BAO VE phong bao ve 2. An Nap Excel dé nap lai file @ a
o o1a o s thA ~
4 vrco? Vi Thi G Nhan vién Kinh doanh  phang kinh doanh da chinh sira va thém thong # O
a1 & o
_ tin 1én phan mém
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Téng 58 bén ghi: 5

Téng quan

Phin tr

Nam
2024

Tén nhan vién

Vi Van A
Nguyén Tusn Anh
Vi Van B
VaThiC

Pham Vin Thién

luong Béng luong

Ky luong

Céc khoan giam trir

Sén phém

Thué thu nhap cé nhan

Bon vi/BG phan

Thang 5/2024
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5.007.600,00

5.007.600,00
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B Ténghopluong || ®inbanglrong - | L Nap Excel & Thistlapbéng luong [

Nhédn Téng hop lrong
dé tong hop két qua
tinh cia bang lwvong
200.000,00 300.000,00
0,00 0,00 0,00
0,00 1.200.000,00 1.200.000,00

PC Dién thoai

0,00
1.000.000,00
500.000,00
500.000,00
0,00

2.000.000,00

. ~ oo, Thao
Khic Luong doanh s& Thué Dinhkem
0,00 2.000.000,00 ® [u}
0,00 2.000.000,00 ® 0o
0,00 1.000.000,00 ® ]
0,00 3.000.000,00 ® ]
1.000.000,00 0,00 ® ]
1.000.000,00 £.000.000,00
1-5 ban ghi E
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Sau khi hoan tat qua trinh tinh luong. Ngugi ding nhdp Khéa bang luong dé guii thong tin bang
lwong téi nhan vién trong doanh nghiép.
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