Huéng dan thiét 1ap sinh ma nhan vién tu
dong trén EasyHRM

1. Dang nhap hé thong EasyHRM tai: https://app.easyhrm.vn/
Chon “Thong tin nhan su”

5432534251 .
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2. Chon “Hé so” va chon “Ho so nhén vién”
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3. Di chut lai ndt “Cai dat” => Chon “Sinh méa nhan vién”


https://easyhrm.vn/huong-dan-nghiep-vu/phan-he-nhan-su/huong-dan-thiet-lap-sinh-ma-nhan-vien-tu-dong-tren-easyhrm/
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4. Dién thong tin d€ thiét 1ap sinh ma nhan vién tu déng => Sau khi thiét 1ap xong thi nhan
“Luu” dé€ hoan tat qua trinh thiét lap.

THIET LAP SINH MA NHAN VIEN

@ Cau hinh chua duoc thit [ap. Nhap dir liéu vao Iuu lai d& khéi tao

Loai cau hinh(*) Dién théng tin dé sinh ma nhan
Ho so nhan vién vién tw d@ng g"(_‘,m:
Tén cau hinh(*) 1. Loai cdu hinh: Hé so' nhin
vién
Bat dau danh S5 tir(%) 2. Tén ciu hinh
1 3. Bat dau danh sé tir: Theo

Ky hiéu b6 sung mong mudn cda don vi (Vi du:
1023
D0 dai day 6ty sinh 4. Ky hiéu bé sung (N&u c6): Vi
du: GT_
Trang théi(*) 5. D4 dai day sé tw sinh: Vi du:
Hiéu lue 4,5,6

Vi du thiét lap nhu sau:

Loai cau hinh: H6 so nhan vién

Tén cau hinh: Cau hinh

Bat dau danh s6 tur: 1023

Ky hiéu b6 sung: GT_

- D6 dai day so tu sinh: 4 chir so.

5. Khi thém méi nhan vién mgéi thi ma nhan vién sé sinh ty dong theo cau tric: GT_1023, GT_1024,
GT 1025, ...
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Théng tin lam viéc
Ma nhan vién(*) Tinh trang cong tac Phong ban(*) Chtrc danh(*)
GT_1023 ‘Dang lam viéc
Chacvu Ngay béat dau chirc vu Ngay két thic chic vu Phan loai nhan vién
Tham nién Email lam viéc Ma cham cong Noi lam viéc
Ngay vao don vi Ngay hoc viéc Ngay vao thuc tép Ngay tht viéc

Ngay Ién chinh thic

Lam viéc nang nhoc déc hai - Tir ngay

Ngay bat dau HDLD

Quan Iy tryc tiep

Ngay xét duyét phép

Lam viéc nang nhoc doc hai - Dén ngay

Ngay keét thiic HDLD

Dai tuong

Ngay bat dau gitr vi tri

Hop dong hién tai

Tai khoan dang nhap

Loai lao dong

Ngay két thic gilr vi tri

Loai hop dong

Ma ca lam viéc mgc dinh

Théng tin bao hiém

S5 6 BHXH

Tinh noi dang ky kham chira bénh

Noi dang ky kham chira bénh




